	          UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 04 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 26/9 ĐẾN NGÀY 2/10/2016


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

26/9
	S
	- Chào cờ: Tổng kết chương trình Đội 2016-2016, Tuyên truyền Nha học đường.

- 9h45’: Họp giao ban tuần 4
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Hiệp, Thảo
BGH, TPT, VP

Đ/c Thảo
	BGH

Đ/c Yến
	

	
	C
	- 16h30’: Họp rà soát hồ sơ chuyển ngạch viên chức.

- XD kế hoạch năm học 
	Đ/c Kỳ, Yến, Duyên, L.Oanh, T.Hiền
BGH, CTCĐ
	Đ/c Kỳ

    BGH
	

	Ba

27/9
	S
	- 8h: Tập huấn An toàn thực phẩm trong trường học tại TTBDCT Quận.

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Kỳ, Yến, Thảo
Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	- 13h40’: Tập huấn phần mềm Thống kê Online tại PGD&ĐT Quận.
- Kiểm tra kế hoạch dạy học tháng 9 (Môn cơ bản).
	Đ/c Hà

GVCB
	Đ/c Kỳ

Đ/c Yến
	

	Tư

28/9
	S
	- Kiểm tra Kế hoạch dạy học tháng 9 (Môn chuyên biệt).
- Kiểm tra nề nếp chuyên môn. 
	GV chuyên biệt
Đ/c Yến
	Đ/c Yến

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 17h: Kiểm tra Quỹ (đến 31/8).
- Rà soát, hoàn thiện Kế hoạch năm học.
	BGH, Đ/c L.Oanh, T.Hiền, Thảo, Duyên.
BGH, CTCĐ
	BGH

	

	Năm

29/9
	S
	- Chuyển GVCN bản cam kết ATGT, ATTP, VMĐT.
	Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h: Duyệt Kế hoạch năm học tại trường TH Ngọc Thuỵ.
	Đ/c Kỳ, Yến, T.Hiền
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu

30/9
	S
	- Chuyển Giấy mời họp và Thông báo thu tiền tới CMHS.
- Kiểm tra nề nếp chuyên môn.
	VP
Đ/c Yến
	Đ/c Kỳ

	

	
	C
	- 15h: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD
- 16h: Chuyển biên lai thu tiền đầu năm đến GVCN
	Đ/c Kỳ
Đ/c Duyên
	Đ/c Kỳ
	

	Bảy

1/10
	S
	- 8h: Chuẩn bị phòng họp CMHS các lớp
	BV, PV
	BGH
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

2/10
	S
	- 7h30’- 9h: Họp CMHS khối 1,2

- 9h30’- 11h: Họp CMHS khối 3,4
	GVCN khối 1,2

GVCN khối 3,4
	BGH
	

	
	C
	
	
	
	


